Cooperacion
Espanola

GUATERMALA

UNION EUROPEA C

Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Dependencia

' Tipo de Servicios:

' Numero de Contrato:
LPeriodo del Informe

Servicios Técnicos

[ Nombre completo del contratista _[y_;rﬂn_E_iLz_éBgtﬁiv—tgra Ortega de Arrué i
| Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ -

i SEICMSJ/PVCMNA/081/013/2023/SE -
Del 01 al 21 de marzo del

2023

|

| Actividades sequn contrato

Resultados obtenidos de las actividades
' realizadas A

- | Apoyar en la logistica para la

realizacion de actividades
relacionadas a talleres Yy
reuniones de trabajo  del

Programa, dentro y fuera de la
Sede de Escuintla de acuerdo a
las programaciones.

L

Resultado:
Se apoyé en la logistica, preparando la
computadora, cafionera, banners y listados de
participantes para el taller de trabajo con
los/las integrantes de la Comision Municipal
de Prevencion de la Violencia -COMUPRE-
del municipio de Masagua del departamento
de Escuintla.

Se apoyé en la logistica, preparando |a
computadora, canonera, banners y listados de
participantes para el taller de trabajo con
los/las integrantes de la Comision Municipal
de Prevencion de la Violencia ~-COMUPRE-
del municipio de San José del departamento
de Escuintla.

Se apoy6 en la logistica, preparando la
computadora, cafionera, banners y listados de
participantes para el taller de trabajo con
los/las integrantes de la Comision Municipal
de Prevencion de la Violencia —COMUPRE-
del municipio de Guanagazapa, del
departamento de Escuintia.

Se apoy6é en la logistica, preparando la
' computadora, cafionera, banners y listados de
participantes para el taller de trabajo con
los/las integrantes de la Comision Municipal
de Prevencion de la Violencia —~COMUPRE-
| del municipio de Palin, del departamento de \
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GUATEMALA
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez 'y
Adolescencia en Guatemala

Actividades segun contrato

Resultados obtenidos de las actividades
i realizadas Lz b

) e

Eécuintla.

Se apoyo0 en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI,
computadora, cafonera, banderas, banners y
listados de participantes para el cierre del
proceso de capacitacion del personal de
relevo de vacaciones de la PNC de la
Comisaria 34 del departamento de
Retalhuleu, en materia de derechos humanos
de las mujeres, medidas de proteccion y
medidas de seguridad a favor de mujeres,
nifiez y adolescencia victima de violencia, la
importancia de la identificacion y registro de
los factores de riesgo en la recepcion de la
denuncia y busqueda inmediata de mujeres

' desaparecidas.

Se apoyé en la logistica, preparando la
computadora, cafionera, banners y listados de
participantes para el evento, “Cine Foro,
Memorias de las mujeres en el tiempo”, en el
marco del 8 marzo ‘Dia Internacional de la
Mujer”, en el parque central de la cabecera

' departamental de Escuintla.

Se apoy6é en el montaje del evento, “Cine
Foro, Memorias de las mujeres en el tiempo”,
en el marco del 8 marzo “Dia Internacional de
la Mujer”, en el parque central de la cabecera
departamental de Escuintla.

Se apoyé en la logistica, preparando la
computadora, canonera, banners, banderas y
listados de participantes para realizar la

' finalizacion del proceso de fortalecimiento,

fase dos, con los defensores y defensoras del

| Instituto de la Defensa Publica Penal del

departamento de Escuintla, sobre el tema de

“Reparacion _digna y transformadora con |

Pagina 2 de 18

9 102 calle 0-32 zona 14, Ciudad de Guatemala
@ www.seij.gob.gt/inicio
£ @previguatemala

4 @GuatemalaPrevi

A

‘v v
Af VAA R

Vavy A v‘ vAAv

v

5

o

P

"

4
1

A

&




Programa Prevencién de |a Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

Cooperacion
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GLUATEMALA
UNIOM EURDPEA

.- """_"t'gyi'q;l'deé'-'seg_t’lp_t;_optfﬂft?_ ~ Resultados obtenidos de las actividades
g R o | g realizadas

pe-rspectiva interseccional en el Procedimient
Especial de Aceptacion de Cargos del Codigo

Procesal Penal”.

Se apoyo en el servicio de fotocopias de
materiales de apoyo, para brindar a los
asistentes del proceso de finalizacion de
fortalecimiento, fase dos, con los defensores y
defensoras del Instituto de la Defensa Publica
Penal, en materia de “Reparacion digna y
transformadora con perspectiva interseccional
en el Procedimiento Especial de Aceptacion
de Cargos del Codigo Procesal Penal en las
regiones de intervencion del Programa”. En
los departamentos de Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu.

Se apoy6é en la logistica, preparando la
' computadora, cafionera, banners, material de
visibilidad del Programa PREVI y listados de
participantes para la realizacion de un taller
de trabajo con las y los integrantes de las
COMUPRES del departamento de
Suchitepéquez para sistematizar las buenas
practicas obtenidas durante el
acompanamiento del Programa PREVL

Se apoyo en la logistica, preparando la
computadora, cafnonera, banners, material de
visibilidad del Programa PREVI y listados de
participantes parala realizacion de un taller de
trabajo con las y los integrantes de las
COMUPRES del departamento de Retalhuleu
para sistematizar las buenas practicas
obtenidas durante el acompafiamiento del
‘ Programa PREVI.

Se apoyé en la logistica, preparando la P\

p : N

- computadora, cafonera, banners y listados de | \

o |participanies para el evento, "Cine Foro,| '\
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No.. ’*“""Acti_'v.idéq_es'sggﬁn"c'pn'_tljfato

Resultados obtenidos de las 'a'ctfivfga'de_;‘

realizadas

| . _ e
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"Memorias de las mujeres en el tiempo”, en el
marco del 8 marzo “Dia Internacional de la |

Mujer”, en el departamento de Suchitepéquez.

Se apoy6 en la logistica, preparando la

computadora, cafionera, banners, material de |

visibilidad del Programa PREVI y listados de
participantes para el grupo focal con el
personal de la Subdireccion General de
Prevencién del Delito -SGPD- de la Policia
Nacional Civil -PNC- del -MINGOB- de los
departamentos de Escuintla, Suchitepéquez y

Retalhuleu, para recopilar informacion de |

buenas practicas, lecciones aprendidas y
compartir los aprendizajes Y beneficios
obtenidos durante el acompanamiento del
programa PREVI en el fortalecimiento general
a la -SGPD-.

Se apoyo en la logistica, preparando la
computadora, cafionera, banners, material de
visibilidad del Programa PREVI y listados de
participantes para realizar la finalizacion del
proceso de fortalecimiento, fase dos, con los
defensores y defensoras del Instituto de la
Defensa Publica Penal del departamento de
Suchitepéquez, sobre el tema de “Reparacion
digna y transformadora con perspectiva

interseccional en el Procedimiento Especial |

de Aceptacion de Cargos del Codigo Procesal
Penal”.

| Se apoyé en la logistica, preparando Ia

computadora, cafonera, banners y listados de
participantes para el fortalecimiento de
capacidades para el personal que integran las
Oficinas de Atencion a la Victimas -OAV-,
Oficinas de Atencion Ciudadana -OAC-,
Subdireccién General de Prevencion del
Delito -SGPD- de la Policia Nacional Civil, en
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

NO. 'Ag_ﬁvidade’s segun Ic.gnt_rlaito.-

Resultados obtenidos de las actividades
: realizadas
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materia de derechos humanos de las mujeres,
ninez y adolescencias, rol de la PNC en la
atencién a mujeres victimas de violencia en
materia de medidas de seguridad y rol de la
PNC en la atencion a nifiez y adolescencia
victima de violencia, en el departamento de
Retalhuleu. '

Se apoyé en la logistica, preparando la
computadora, cafnonera, banners y listados de
participantes para el fortalecimiento de
capacidades para el personal que integran las
Oficinas de Atenciéon a la Victimas -OAV-,
Oficinas de Atencién Ciudadana -OAC-,
Subdireccién General de Prevencion del
Delito -SGPD- de la Policia Nacional Civil, en
materia de derechos humanos de las mujeres, |
nifiez y adolescencias, rol de la PNC en la
' atencion a mujeres victimas de violencia en
materia de medidas de seguridad y rol de la
PNC en la atencion a nifiez y adolescencia
victima de violencia, en el departamento de
Suchitepéquez.

Se apoyé en la logistica, preparando la |
computadora, cafionera, banners y listados de
participantes para el fortalecimiento  de
capacidades para el personal que integran las
Oficinas de Atencion a la Victimas -OAV-,
Oficinas de Atencion Ciudadana -OAC-,
Subdireccion General de Prevencion del
Delito -SGPD- de la Policia Nacional Civil, en
materia de derechos humanos de las mujeres,
nifiez y adolescencias, rol de la PNC en la
atencién a mujeres victimas de violencia en
materia de medidas de seguridad y rol de la
PNC en la atencién a nifiez y adolescencia
victima de violencia, en el departamento de
Escuintla.

Pagina 5 de 18




Cooperacion
Espanola

GUATEMALA

UNIGON EUROPEA C

Programa Prevencioén de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifez y
Adolescencia en Guatemala

No..

Resultados obtenidos de las actividades
PR vealizadas U G

Se apoyc') en la logistica, preparan.do la

| Resultado:

telefonicos de hoteles que brindan servicios

' departamento de Retalhuleu.

computadora, canonera, banners, material de
visibilidad del Programa PREVI y listados de
participantes para realizar |a finalizacion del
proceso de fortalecimiento, fase dos, con los
defensores y defensoras del Instituto de la
Defensa Publica Penal del departamento de
Retalhuleu, sobre el tema de “Reparacion
digna y transformadora con perspectiva
interseccional en el Procedimiento Especial
de Aceptacion de Cargos del Cédigo Procesal
Penal’.

Se mantuvo actualizada la base de datos de
empresas, agregandose 2  contactos

de logistica, hospedaje y alimentacion en el

02. | Mantener actualizada la base de
datos de cada uno de los
contactos de las instituciones
beneficiarias, empresas Y

- proveedores de interes.

03. | | |evar a cabo la recepcion y

envio de la documentacion del
Programa, asi como atencién de
correos electronicos y demas
tareas secretariales con el
debido seguimiento.

S

Resultado:

Se llevo a cabo él envio a Sede Central las
siguientes notas de origen: |
1 Para el servicio de energia eléctrica |
correspondiente al periodo del 04 de
febrero al 08 de marzo del 2023.

Para el taller de trabajo con los/las
integrantes de la Comision Municipal
de Prevencion de la Violencia -
COMUPRE- del municipio de Masagua
del departamento de Escuintla.

Para el taller de trabajo con los/las
integrantes de la Comision Municipal
de Prevencion de la Violencia
COMUPRE- del municipio de San José |-
del departamento de Escuintla.

Para el taller de trabajo con los/las
integrantes de la Comision Municipal
de Prevencion de la Violencia -
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Ninez y
Adolescencia en Guatemala

Cooperacion

Espanola

WATEMALS
UNION EUROPEA

‘No.| Actividades segin contrato ‘Resultados obtenidos de las actividades
i e ST e e '  realizadas

i Guanagazapa, del departamento de
Escuintla.

5 Para el taller de trabajo con los/las
integrantes de la Comision Municipal
de Prevencién de la Violencia -
COMUPRE- del municipio de Palin, del
departamento de Escuintla.

6 Para el cierre del proceso de
capacitacion del personal de relevo de
vacaciones de la PNC de la Comisaria
34 del departamento de Retalhuleu, en
materia de derechos humanos de las
mujeres, medidas de proteccion 'y |
medidas de seguridad a favor de

' mujeres, nifiez y adolescencia victima
de violencia, la importancia de la
identificacion y registro de los factores
de riesgo en la recepcion de la
denuncia y busgueda inmediata de
mujeres desaparecidas.

7. Para la adquisicion de refacciones para
el evento, “Cine Foro, Memorias de
las mujeres en el tiempo” | en el marco
del 8 marzo “Dia Internacional de la
Mujer” , en el parque central de la
cabecera departamental de Escuintla.

8 Para el montaje del evento, “Cine
Foro, Memorias de las mujeres en el
tiempo” , en el marco del 8 marzo
“Dia Internacional de la Mujer” , en el
parque central de la cabecera
departamental de Escuintla.

9. Para realizar la finalizacion del proceso
de fortalecimiento, fase dos, con los
defensores y defensoras del Instituto
de la Defensa Publica Penal del
departamento de Escuintla, sobre el
tema de  “Reparacion digna Y

transformadora  con ~ perspectiva |

# .' ,
A’// i,

o
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Programa Prevencion de la Violencia ¥
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
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Cooperacion
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AIATEMALA
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‘Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
g i AN ey realizadas
interseccional en el Procedimiento
Especial de Aceptacion de Cargos del
Cédigo Procesal Penal” .

10 Para el servicio de fotocopias de
materiales de apoyo, para brindar a los
asistentes del proceso de finalizacion
de fortalecimiento, fase dos, con los
defensores y defensoras del Instituto
de la Defensa Publica Penal, en
materia de  “Reparacion digna vy
transformadora con perspectiva
interseccional en el Procedimiento
Especial de Aceptacion de Cargos del
Codigo Procesal Penal en las regiones
de intervencion del Programa” . En los
departamentos de Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu.

11 Para la realizacion de un taller de
trabajo con las y los integrantes de las
COMUPRES del departamento de
Suchitepéquez para sistematizar las
buenas practicas obtenidas durante el
acompanamiento del Programa PREVI.

12 Para la realizacién de un taller de
trabajo con las y los integrantes de las
COMUPRES del departamento de
Retalhuleu para sistematizar las
buenas préacticas obtenidas durante el
acompanamiento del Programa PREVI.

13 Para el evento, “Cine Foro, Memorias |
de las mujeres en el tiempo” , en el
marco del 8 marzo “Dia Internacional
de la Mujer” , en el departamento de
Suchitepequez. |

14.Para el grupo focal con el personal de \

Y

No. |

7 =

la Subdireccion General de Prevencion

‘ del Delito -SGPD- de la Policia
Nacional Civil -PNC- del -MINGOB- de

| los departamentos de Escuintla. |

e -t »

\
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
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No' b A :

idades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades

realizadas
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Suchitepéquez y Retalhuleu, para "
| recopilar  informacién de  buenas
practicas, lecciones aprendidas Y
\ compartir los aprendizajes y beneficios
obtenidos durante el acompafiamiento
‘ del programa PREVI en el
fortalecimiento general a la -SGPD-.

15 Para realizar la finalizacion del proceso
de fortalecimiento, fase dos, con los
defensores y defensoras del Instituto
de la Defensa Publica Penal del
departamento de Suchitepéquez, sobre
el tema de “Reparacion digna vy
transformadora con perspectiva
interseccional en el Procedimiento |

| Especial de Aceptacion de Cargos del
Codigo Procesal Penal”.
16.Para el personal que integran las
Oficinas de Atencion a la Victimas -
| OAV-. Oficinas de Atencion Ciudadana
‘ -OAC-, Subdireccion General de
Prevencion del Delito -SGPD- de la
Policia Nacional Civil, en materia de
. derechos humanos de las mujeres,
‘ nifez y adolescencias, rol de la PNC
en la atencion a mujeres victimas de
violencia en materia de medidas de
seguridad y rol de la PNC en Ia‘
‘ atencion a ninez y adolescencia victima
de violencia, en el departamento de
Retalhuleu.
17 Para el fortalecimiento de capacidades ‘
- para el personal que integran las
! Oficinas de Atencion a la Victimas -
\ OAV-, Oficinas de Atencion Ciudadana

-OAC-, Subdireccion General de

Prevencion del Delito -SGPD- de la
| Policia Nacional Civil, en materia de

derechos humanos de las mujeres, |
\_ nifez y adolescencias, rol de la PNC |
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Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las a‘ctividgdgsﬂ

realizadas

18.

19.
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en la atencion a mujeres victimas de
violencia en materia de medidas de
seguridad y rol de la PNC en la

atencién a nifiez y adolescencia victima |

de violencia, en el departamento de
Suchitepéquez.

Para el fortalecimiento de capacidades
para el personal que integran las
Oficinas de Atencién a la Victimas -
OAV-, Oficinas de Atencion Ciudadana
_OAC-, Subdireccion General de
Prevencion del Delito -SGPD- de la
Policia Nacional Civil, en materia de

derechos humanos de las mujeres,
nifiez y adolescencias, rol de la PNC
en la atencién a mujeres victimas de
violencia en materia de medidas de
seguridad y rol de la PNC en la
atencion a nifiez y adolescencia victima
de violencia, en el departamento de
Escuintla.

Para realizar la finalizacion del proceso

de fortalecimiento, fase dos, con los |

defensores y defensoras del Instituto
de la Defensa Publica Penal del
departamento de Retalhuleu, sobre el
tema de  “Reparacion digna Yy
transformadora con perspectiva
interseccional en el Procedimiento
Especial de Aceptacion de Cargos del
Cédigo Procesal Penal'™.

Se llevo a cabo él envio a Sede Central del
Programa PREVI el recibo de pago por el
servicio de extraccion de basura de la Sede
departamental de Escuintla, correspondiente
al periodo del 01 al 21 de marzo del 2023.

Se llevd a cabo el envio de forma electronica
| alaunidaddecompras de la Sede Central del
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realizadas

Resultados obtenidos de las actividades

[

Conformar expedientes para
pago por la adquisicion de
bienes y servicios, a solicitud de
la Sede Departamental de
Escuintla del Programa,
garantizando que los mismos
cumplan con la legislacion
nacional vigente y demas
disposiciones aplicables.

Programa PREVI la factura del servicio de
arrendamiento de las instalaciones de la Sede
Departamental de Escuintla, correspondiente
al periodo del 01 al 21 de marzo del 2023.

Se llevo a cabo la revision administrativa de
informes mensuales, facturas vy de la
documentacion  adjunta  del personal
administrativo de la Sede departamental de
' Escuintla, para ser enviados a la Sede Central
del Programa PREVI, para su respectivo
proceso.

Se apoyd en la elaboracion de 2 solicitud de
asignados a la Sede departamental de
Escuintla, para el cumplimiento de las
diferentes actividades programadas en los
departamentos de Retalhuleu, Suchitepéquez
y Escuintla.
Resultado:

Se conformé 15 expedientes los cuales son:

1) Pago de energia eléctrica
correspondiente al periodo del 04 de
‘ febrero del 2023 al 08 de marzo del
2023, el cual fue debidamente entregado
a la Sede Central del Programa PREVI
para las autorizaciones de pago
correspondientes.
2) Pago por la compra de 4 para el vehiculo
tipo Pick Up marca Toyota Hilux color
blanco con Placas O-380BCB, vehiculo
asignado a la Sede Departamental de
Escuintla del Programa de Prevencion de
la Violencia y el Delito Contra Mujeres,
Nifiez y Adolescencia.

| 3) Pago por la compra de 4 para el vehiculo |
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Programa Prevencion de la Violencia y
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“Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades l
; = realizadas

tipo Pick Up marca Toyota Hilux color
blanco con Placas O-381BCB, vehiculo
asignado a la Sede Departamental de‘
‘ - Escuintla del Programa de Prevencion de
\ la Violencia y el Delito Contra Mujeres,

| ' Nifiez y Adolescencia.

| 4) Pago de refacciones para el taller de‘

trabajo con los/las integrantes de la |
| Comision Municipal de Prevencion de la
Violencia -COMUPRE- del municipio de
Masagua del departamento de Escuintla.
El cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del Programa PREVI para
las autorizaciones de pago
correspondientes.

‘ 5) Pago de servicio de logistica para el
‘ taller de trabajo con los/las integrantes
de la Comisién Municipal de Prevencion
de la Violencia -COMUPRE- del
municipio de San José del departamento
I de Escuintla. El cual fue debidamente
| entregado a la Sede Central del
Programa PREVI para las autorizaciones
de pago correspondientes.

‘ 6) Pago de servicio de logistica para el

taller de trabajo con los/las integrantes

de la Comisién Municipal de Prevencion

| de la Violencia -COMUPRE- del :

| municipio de  Guanagazapa, del \\“

departamento de Escuintla. El cual fue

\ debidamente entregado a la Sede \ \
Central del Programa PREVI para las \ 3
autorizaciones de pago | |\

‘ ‘ correspondientes.

_L___ I = \ 7) Pago de servicio de logistica para el |
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No.| Actividades segln contrato Resultados obtenidos de las actividades

~_realizadas b
taller de trabajo con los/las integrantes
de la Comision Municipal de Prevencion
de la Violencia -COMUPRE- del
municipio de Palin, del departamento de
Escuintla. El cual fue debidamente
entregado a la Sede Central del
Programa PREVI para las autorizaciones
de pago correspondientes.

‘ | 8) Pago de servicio de logistica para el
cierre del proceso de capacitacion del
personal de relevo de vacaciones de la
PNC de la Comisaria 34 del

\ departamento de Retalhuleu, en materia

de derechos humanos de las mujeres,

medidas de proteccion y medidas de

seguridad a favor de mujeres, nifez y

adolescencia victima de violencia, la

‘ importancia de la identificacion y registro

de los factores de riesgo en la recepcion

de la denuncia y busqueda inmediata de
mujeres desaparecidas. El cual fue

‘ debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las

autorizaciones de pago |

correspondientes. ‘

9) Pago por refacciones para el evento,
“Cine Foro, Memorias de las mujeres en
el tiempo” , en el marco del 8 marzo
“Dia Internacional de la Mujer’, en el
parque central de la cabecera

| departamental de Escuintla. El cual fue

\ debidamente entregado a la Sede

s 1/

Central del Programa PREVI para las

; ////

. autorizaciones de pago | ) \}
| | correspondientes. »
- \ 10)Pago por el servicio de montaje del |
I - “Cine Foro, Memorias de las
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; realizadas
mujeres en el tiempo”, en el marco del 8
marzo “Dia Internacional de la Mujer’, en

\ \ el parque central de la cabecera

‘ | departamental de Escuintla. El cual fue
‘ . debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las

\ autorizaciones de pago
correspondientes. ‘

‘ ' 11)Pago de logistica para realizar la
\ \ finalizacion del proceso de

fortalecimiento, fase dos, con los

‘ defensores y defensoras del Instituto de |
. ‘ la Defensa Publica Penal del
departamento de Escuintla, sobre el

\ tema de ‘Reparacion digna Yy
‘ transformadora con perspectiva
| interseccional en el Procedimiento

‘. Especial de Aceptacion de Cargos del

Codigo Procesal Penal’. El cual fue
debidamente entregado a Ia Sede

| Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

\ 12)Para de servicio de fotocopias de
materiales de apoyo, para brindar a los
asistentes del proceso de finalizacion de
| fortalecimiento, fase dos, con los
- defensores y defensoras del Instituto de 3
‘ la Defensa Publica Penal, en materia de -

\

“Reparacion digna Yy transformadora

\ \ con perspectiva interseccional en el "\

' ‘ Procedimiento Especial de Aceptacion \

\ | de Cargos del Codigo Procesal Penal en \
‘ las regiones de intervencion del\ J‘

\

vt 2 .

Programa” . En los departamentos de

~

‘ ‘ Escuintla, Suchitepéquez y Retalhuleu.
\ . | El cual fue debidamente entregado a la |
| | | sede Cental el Programa PREVL para |
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Resultados obtenidos de las actividades
SO v realizadas ' U0

\

a

Tener estrecha comunicacion
con el Asistente de Inventarios,
\ |respecto a la actualizacion

05.

del | que las tarjetas actualizadas de activos fijos |

las autorizaciones de pago

correspondientes.

\ 13)Pago de servicio de logistica para la
‘ realizacion de un taller de trabajo con las
y los integrantes de las COMUPRES del
departamento de Suchitepéquez para
sistematizar las  buenas practicas
obtenidas durante el acompanamiento
' del Programa PREVI. El cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
\ autorizaciones de pago
correspondientes. '

realizacién de un taller de trabajo con las

y los integrantes de las COMUPRES del
| departamento  de Retalhuleu para
sistematizar las  buenas practicas
obtenidas durante el acompafnamiento
del Programa PREVI. El cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autarizaciones de pago
correspondientes. ‘

\ 14)Pago de servicio de logistica para la

‘ 15)Pago de servicio de logistica para el
evento, “Cine Foro, Memorias de las
mujeres en el tiempo”, en el marco del 8
marzo “Dia Internacional de la Mujer”, en
| el departamento de Suchitepéquez, el
cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del Programa PREVI para
\ las autorizaciones de pago ‘
| correspondientes. |
' Resultado:
Se tuvo comunicacion con el asistente de
inventarios donde se le brindo el apoyo para
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

No. | Actividades segin contrato

=

Resultados obtenidos de las actividades
realizadas

| :ihvéntario de la Sede -'de

Escuintla, llevando para el
‘ efecto control interno de los
que  estan bajo

responsabilidad de cada usuario

y reportando cualquier cambio;
‘ para el efecto debera de
\  disponer de una copia de las

tarjetas de responsabilidad
debidamente firmadas.

06. Apoyo en la actualizacion de
I entradas y salidas del almacén
en la Sede Departamental de
\ ‘Escui.ntla, llevando para el
efecto controles internos Yy
realizar los requerimientos a la
\ ‘Sede Central cuando sea
necesario para contar con
‘ existencia para la realizacion de
\ las actividades del personal de

~ ‘ ctivos

| dicha Sede.

-
o

\07' ‘ Dar seguimiento a la apertura y

cierre de la oficina, verificando
el uso éptimo de los recursos y
\ ‘ del resguardo de los bienes de

del Programa PREVI, fueran firmadas por las
asistentes  profesionales de la Sede
departamental de Escuintla.

' Adicional, se apoyo al asistente de inventario
en la verificacion de los bienes que s€
encuentran asignados @ la Sede
departamental  de Escuintla, para su \
respectiva entrega y descarga de los bienes
de las tarjetas de responsabilidad del personal
administrativo y profesional, por el cierre de la
Sede departamental de Escuintia.
Resultado:

Se apoyd en la realizacion de 3 requisicion
donde se llevé a cabo la entrega de insumos y
suministros a la auxiliar de mantenimiento y
entrega de material de oficina a la AP del R1
' Prevencion y AP Sistematizacion de la Sede
departamental de Escuintla.

' Se apoyo en &l envio de forma electrénica el
listado de los saldos actualizados de los
insumos y  suministros de la Sede
Departamental de Escuintla a la encargada‘
| del almacén de la Sede Central del Programa
de Prevencion de la Violencia y Delito contra
Mujeres, Ninez y Adolescencia. Adicional, se
traslado a través de un oficio los folios ‘
| utilizados a la encargada del almacén y a la
' Coordinadora Administrativa- Financiera de la
@de.@g@ra! del Programa PREVI. | &

Resultado: | K
| Se did seguimiento a la apertura y cierre de
las oficinas, para el ingreso Y retiro del

N

personal profesional, administrativo que | \
labora en las instalaciones y del personal que |

b

la Sede Departamental de \ visita las instalaciones de la Sede]| /!
‘ Escuintla. departamental de Escuintla. \
y
L_L - J— ) ' Adicionalmente se realizd la impresion QSJ '
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"__-_'Ac?tiw'if.dsqdes_.:segﬁ n contrato

realizadas

;

\
|

o

|

Realizar otras activida

des que le

|asigne  ellla Responsable
| Técnico/a del Programa de la
sede de Escuintla, la

Administrativa
Direccion del

| Coordinacion
' Financiera o la
\ Programa.

|
|

Lﬂeq_u_ltados obtenidos de las actividades

listados para el ingreso de personas que

visitan las instalaciones de la Sede
departamental de Escuintla, correspondiente‘
al periodo del 01 al 21 de marzo del 2023.

Resultado: ’\

Se realizaron otras actividades como: ‘

| _Se apoyo al area de compras de la Sede
Central del Programa PREVI en la publicacion
14 expedientes de compra de baja cuantia,
asignandoles un numero de NPG en el
‘ Sistema de Guatecompras de conformidad a
la normativa aplicable. |

| _por instrucciones de la Direccion del
Programa PREVI, se apoyo en las visitas a la |
Fiscalia del Ministerio Publico, ubicado en la |
| Colonia  Hunapd, Escuintla, para la
verificacién de los avances de la construccion
del quinto nivel, asimismo, se reportd al
Director del Programa PREVI, a través de un |
| correo  electronico y un documento  con \
fotografias de los avances que han
transcurridos en las visitas realizadas. |

‘~Se apoy6 en la elaboracion del documento
que cuenta con las propuestas de hoteles que
brindan servicio de logistica, hospedaje y|
| alimentacion en los departamentos  de
Suchitepéquez Yy Retalhuleu, posterior fue
enviado a la Coordinadora Administrativa-

| Financiera del Programa PREVI.

-Se apoyo en la entrega de refacciones en el
evento, “Cine Foro, Memorias de las
|mujeres en el tiempo” , en el marco del 8
marzo “Dia Internacional de la Mujer” |
realizado en el Parque central de la cabecera
[._de@amg@_dzisquin_t@- ——
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| Resultados obtenidos de las actividades

" realizadas’ .

“Se apoyd en la solicitud de cotizacion de |
ventanas de vidrio y PVC para el area de
Psicologia y Trabajo Social de la Fiscalia del
Ministerio Publico, ubicado en la colonia
Hunapu, Escuintla, posterior fue trasladada a

la encargada de almacen de la Sede Central
\ del Programa PREVI.

| . i . o
‘ _Por instrucciones de la Direccion Y de la
~ Coordinadora Administrativa-Financiera del

Programa
‘ acompafiamiento al auditor externo para llevar |
| a cabo la auditoria al Programa PREVI, en el

‘ \ \ departamento de Escuintla.

PREVI, se apoydé en el

| _Se realizaron 4 cartas de compromiso de‘

| \ e

realizadas
Suchitepéquez y Retalhuleu. ‘

las diferentes actividades
en los departamentos de
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